
外贸经营权备案流程
凡河南省域内企业，有意愿从事进出口贸易，并已经工商管理部门登记注册、获得河南省技术监督局授予的组织机构代码者，请按照以下步骤进行对外贸易经营者备案登记操作程序。

　　对外贸易经营者在工商管理部门登记注册后，按照以下程序办理备案登记：

一、登录商务部政府网站（www.mofcom.gov.cn）对外贸易经营者备案登记系统，按照国家行政区划属地管理，点击企业经营所在地市，填写《对外贸易经营者备案登记表》，提交电子申请并打印，由企业法定代表人或负责人在《对外贸易经营者备案登记表》背面签字、盖章。

二、向备案登记机关（各省辖市商务主管部门）提交以下备案登记材料：

　　1、《对外贸易经营者备案登记表》；
　　2、营业执照复印件；
　　3、组织机构代码证书复印件；
　　4、对外贸易经营者为外商投资企业的，还应提交外商投资企业批准证书复印件；
　　5、有需要变更《对外贸易经营者备案登记表》信息内容者，请按照属地管理，到当地商务主管部门进行变更或更换备案登记表。

三、备案登记机关自收到上述材料之日起5个工作日内办结备案登记手续，变更企业信息者应立等可取。

特别提示：
　　对外贸易经营者领取加盖备案登记印章的《登记表》后，需在30天内到当地税务、海关、检验检疫等部门办理开展对外贸易业务所需的有关后续手续。逾期未办理的，《登记表》自动失效。 
具体事宜可以咨询当地商务局；

各省辖市商务局联系方式:
郑州市商务局   地址：嵩山北路4号     电话：0371-67182083
开封市商务局    地址：学院门街23号   电话：0378-3388976
洛阳市商务局    地址：中州中路421号   电话：0379-63937219
平顶山市商务局   地址：体育路16号   电话：0375-2922394
安阳市商务局    地址：人民大道129号   电话：0372-5928652
濮阳市商务局    地址：开州路15号   电话：0393-8997511
新乡市商务局    地址：人民路1号   电话：0373-3066315
焦作市商务局    地址：车站路51号   电话：0391-2031891
鹤壁市商务局     地址：市政府第二综合楼南五楼  电话：0392-3386135
济源市商务局    地址：新行政区2号楼   电话：0391-6686195
许昌市商务局    地址：六一路12号   电话：0374-2624900
漯河市商务局    地址：黄河路西段751号   电话：0395-3137293
三门峡市商务局   地址：崤山路中段   电话：0398-2951819
周口市商务局    地址：八一路中段   电话：0394-8285108
商丘市商务局    地址：神火大道69号   电话：0370-2511815
驻马店市商务局   地址：乐山路389号   电话：0396-2934350
南阳市商务局    地址：中州路100号   电话：0377-62298355
信阳市商务局    地址：新马路38号   电话：0376-6355172

