
中小企业国际市场开拓资金项目申报流程及操作步骤

(企业必须首先完成在线注册)
中小企业国际市场开拓资金项目申报流程
网上在线注册（企业）

↓

企业在线注册材料审核（市商务及财政部门）

↓

项目计划在线申报（企业）

↓

项目计划批复（区、市商务及财政部门）

↓

项目实施（企业）

↓

项目计划和资金拨付相关材料准备及申报（企业）

↓

现场审核项目计划和资金拨付相关材料（区、市商务及财政部门）

↓

项目抽查和资金拨付（区、市商务及财政部门）

中小企业国际市场开拓资金项目申报操作具体步骤
一、在线注册
1、完成注册。登陆www.smeimdf.net（点击在线注册，按照步骤完成注册。

2、打印企业注册登记表。企业注册成功后重新登陆www.smeimdf.net点击在线申报，通过第1步得到的用户代码、在注册过程中设定的密码以及系统随机给出的验证码进入中小企业国际市场开拓资金网络管理系统企业端。进入系统企业端后：（1）点击输出申请表；（２）点击企业登记表；（3）点击打印（需要打印一式两份企业注册登记表）。

3、提交企业注册相关材料。将“企业注册登记表” 打印出来，加盖公章，并带上企业营业执照、税务登记证、组织机构代码证、进出口货物收发货人注册登记、对外贸易经营者备案登记表原件及复印件各一份（复印件加盖公章），到所在地市商务局办理注册备案手续，经审核公示后即具备申报资格。审核通过的企业，系统会自动网上公示。 

4、其他注意事项。已通过公示的企业不需重新在网上进行资质审核和上报材料，可直接“在线申报”进行项目计划的申报。首次申报项目计划的企业需按以上程序完成资质审核后,凭企业登录的用户名和密码进入“在线申报” 进行项目计划申报。

二、在线申报
1、资质公示。企业通过审核后，市商务局将对企业资质进行公示，资质公示后企业方可进行项目申报。

2、填写项目计划申报表。登陆www.smeimdf.net：（1）点击在线申报；（2）进入企业端后点击项目申报；（３）点击项目计划申报；（4）根据企业需求填写项目计划申请表（注：请仔细阅读各项目计划申报须知后再填写）

3、打印项目计划申报表。（1）点击输出申请表；（２）点击项目计划申请表；（３）点击具体项目名称；（4）点击打印（一式两份项目计划申请表，每页加盖公章）。

三、资金拨付
1、组织项目实施。企业在完成项目计划网上申报并通过网上批复公示后，即可开始组织实施项目。项目实施完成后，各申请单位即可在网上进行资金拨付申请。

2、填写项目资金拨付申请表。登陆www.smeimdf.net：（1）点击在线申报；（2）进入企业端后点击项目申报；（３）点击资金拨付列表；（4）根据申请资金拨付的项目填写资金拨付申请表（注：请仔细阅读各项目资金拨付须知后再填写）。

3、打印项目资金拨付申请表。资金拨付申请表填写完成后：（1）点击输出申请表；（2）点击资金拨付申请表；（3）点击具体项目名称；（4）点击打印（一式两份资金拨付申请表，每页加盖公章）。

4、资金拨付申请。中小企业国际市场开拓资金对企业的扶持不是预先拨付资金，而是在企业或项目组织单位按计划实施完项目后，凭实际发生费用的有关单据和凭证据实给予规定比例的资金资助。

企业在项目完成后，需及时提交以下书面材料：

（1）“项目计划申请表”、“资金拨付申请表”；

（2）其它相关书面复印资料（中小企业网站“申报指南-申报须知-资金拨付须知要求提交相关材料）；

（3）其他备查单据。包括：中小企业国际市场开拓资金费用凭证清单（仅境外考察项目、境外投议标项目和展会项目需提供相应清单，其它项目不需要提供清单）；转帐单及对方进帐单复印件；电汇单复印件；本单位记帐凭证复印件；考察项目的境外机票复印件（购票发票复印件）、因私护照和签证复印件、因公出国任务批件复印件；网站、宣传制作、光盘制作、认证项目需提供对方资质证明（如：营业执照等）；

（4）提交材料中如涉及外文材料，请同时附上相应翻译件；资金拨付申请表中的项目总结请认真填写，内容包括项目基本概况、项目实施效果和成果。（境外考察项目、境外投议标项目和展会项目总结字数不少于500字）。

以上材料一式两份，加盖公章、财务章，需法人在法人签字处签字。
（5）中小企业国际市场开拓资金项目费用支出原则上不允许以现金支出，不允许代开发票。

5、资金拨付审核要求。资金拨付审核采取现场集中审阅方式，项目管理、审核部门将另行通知具体现场查阅时间。现场查阅时，项目单位需将项目发生的财务原始凭证（发票、合同、记帐凭证、转帐单、电汇单等）和相关资料送交审核现场。




中小企业补贴申请办法及注意事项
一、中小企业国际市场开拓资金性质及来源
二、支持内容：境外参展、各类认证、国际市场宣传推介、新兴市场开拓、企业培训会、境外投议标等六大方面。
三、申报办法：申报时请详细阅读申报须知。
申报资格：
1． 具有企业法人资格，拥有进出口经营权或对外经济合作资格，上年度海关统计出口额在4500万美元以下；
2． 近两年在外经贸业务管理、财务管理、税收管理、外汇管理、海关管理等方面无违法行为；
3． 具有从事国际市场开拓的专业人员，对开拓国际市场有明确的工作安排和市场开拓计划

